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RICHIESTA O RINNOVO DELLA FIRMA DIGITALE

Allo scopo di fornire delle semplici indicazioni per I'acquisto o il rinnovo della
firma digitale (GeoKey + CNS) di cui alla convenzione stipulata tra

CNG/Fondazione/Cipag e Aruba Pec:

https://www.geometrinrete.it/it/geometri/convenzioni/convenzioni-ict

e stata stilata la presente guida che vuole essere uno strumento di supporto

all'utente che deve richiedere o rinnovare la firma digitale.

Per l'acquisto della "Firma digitale"

Per la Firma digitale ogni geometra puo richiedere il kit ‘firma digitale’ cliccando sul link
dedicato all’interno dell’area riservata del sito Cassa Geometri. Una volta cliccato il link si viene
indirizzati presso il portale di Aruba PEC

Si aprira la seguente pagina web:
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PEC E SERVIZI CERTIFICATI

Acquisto In Convenzione

@)

POSTA
CERTIFICATA

Con la PEC puoi inviare email con
valore legale equiparato a quello di
una raccomandata con ricevuta di
ritorno.

Non acquistabile
con la convenzione

MARCA
TEMPORALE

NOVITA

spad

SPID

SPID é l'innovativo sistema che ti
permette di accedere ai servizi
della Pubblica Amministrazione e
delle aziende con un unico account.

SCOPRI

Tl

CONSERVAZIONE

=)
FIRMA
DIGITALE CNS

La soluzione semplice e veloce per
firmare i documenti e sottoscrivere
pratiche online comprensiva di
certificato CNS e certificato di Ruolo
dell'Iscritto.

SCOPRI

&0

FATTURAZIONE
ELETTRONICA

1l servizio che permette di associare
data e ora certe e legalmente
valide ad un documento
informatico.

Non acquistabile
con la convenzione

Cliccare prosegui su firma digitale CNS

Si aprira la seguente pagina web:

DocFly & l'innovativo servizio di
Conservazione Digitale di Aruba.

Non acquistabile
con la convenzione

Fatturazione Elettronica permette di
gestire I'intero ciclo di fatturazione
elettronica verso privati e la
Pubblica Amministrazione, in modo
semplice,

Non acquistabile
con la convenzione
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PEC E SERVIZI CERTIFICATI

Scegli I'ordine provinciale di appartenenza

SASSARI

A questo punto selezionare la provincia, cliccando con il mouse la "freccetta"

A seguito delle disposizioni governative sulla diffusione del COVID-19
(Coronavirus), non é possibile garantire le spedizioni.

Se e prevista la consegna presso I'Ordine di appartenenza, si prega di
accertarsi che questa sia possibile contattando I'Ordine stesso
altrimenti il kit tornera al mittente senza possibilita di cambio indirizzo
di spedizione.

e si aprira la seguente pagina web:
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PEC E SERVIZI CERTIFICATI

Firma Digitale con CNS e

I kit di Firma Digitale Aruba con CNS, oltre al certificato di Firma qualificata, che permette di firmare documenti a valore legale , contiene il certificatc
autenticazione CNS (Carta Nazionale dei Servizi) per l'identificazione certa dell'utente e I'accesso ai servizi on-line della Pubblica Amministrazione

E possibile acquistare un solo prodotto di firma digitale alla volta. Qualora si desideri acquistare pit prodotti di Firma Digitale, anche per una s
persona, & possibile farlo ma effettuando ordini separati.

GEO KEY CNS SIM card CNS LETTORE Aruba Key SIM card
Dispositivo di firma digitale con CNS Tessera SIM Card per firma digitale Lettore per SIM Card con software di firma
SIM Card con CNS preinstallato (CNS SIM Card non indusa)
EURO EURO \ EURO

00 00 q‘\\ 00
33+[\/A 14+5va - 19+IVA
+ Spedizione + Spedizione + Spedizione

RICHIEDI SUBITO
La tua Sim Card

RICHIEDI SUBITO
i Tuo Lettore

RICHIEDI SUBITO
La tua Geo Key CNS

MAGGIORI INFORMAZIONI

MAGGIORI INFORMAZIONI

A questo punto scegliere il prodotto da acquistare cliccando richiedi subito in
corrispondenza del prodotto stesso

Si precisa che il prodotto "GEO KEY CNS" e lo strumento completo di tutti i

dispositivi, comprendente cio¢ sia il lettore della sim card che la sim card
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GEO KEY CNS

Dispositivo di firma digitale con CNS
SIM Card

EURO
3 3 .00
+1vA

+ Spedizione

RICHIEDISUBITO
La tua Geo Key CNS

MAGGIORI INFORMAZIONI

Il prodotto "SIM card CNS" comprende solo la sim card cio¢ il dispositivo
contenente i certificati della firma digitale. Pertanto va acquistato da chi e gia

in possesso di un lettore Aruba Key SIM card

SIM card CNS

Tessera SIM Card per firma digitale
con CNS

EURO
S\

+ Spedizione

RICHIEDI SUBITO
La tua Sim Card

MAGGIORI INFORMAZIONI

Infine, il prodotto "LETTORE Aruba Key SIM card" comprende solo il lettore
della sim card e quindi non la firma digitale. Pertanto va acquistato solo da chi

ha un lettore rotto o non funzionante ma possiede gia la sim card.
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LETTORE Aruba Key SIM card

Lettore per SIM Card con software di firma
preinstallato (CNS SIM Card non inclusa)

EURO
1 9 .00
+IVA

+ Spedizione

RICHIEDI SUBITO
1 Tuo Lettore

Una volta cliccato sul prodotto da acquistare, si apre la seguente pagina web:

ﬁ Convenzione Abilitata CNSCNG25 DISABILITA

PEC E SERVIZI CERTIFICATI

Login
Utente gia registrato Nuovo Utente
Se sel gia iscritto inserisci la tua Login e la & Se non sei registrato presso
relativa password aruba.it clicca su "Registrati® per
Login: registrare i tuoi dati e completare
@aruba.it l'ordine.
Password L'iscrizione sara effettuata
come Persona Fisica.
Hai perso | dati?

ACCEDI REGISTRATI

e completa l'ordine e completa l'ordine

Inserire i dati di accesso e/o registrasi.

E' bene fare attenzione che nel caso si € gia in possesso di una firma digitale

Aruba, la procedura di reqgistrazione € gia stata effettuata e pertanto nel caso

le credenziali di accesso siano andate smarrite occorre procedere nel recupero

dei dati come di sequito illustrato
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Login
Utente gia registrato

Se sei gia iscritto inserisci la tua Login e la
relativa password

Login:

\ @aruba.it

Password

Hali perso iydati?

ACCEDI

e completa lordine

cliccare su "Hai perso i dati?", si apre la seguente pagina web

arobett

Recupero dati di accesso

Seleziona il servizio per il quale vuoi recuperare i dati di
accesso.

Servizio

Login @aruba.it v (65. 123456@aruba,it)

Inserire i carstteri del'immagine

Non sei ancoraregistrato? Registrati

{htt /T Prosegui

a questo punto cliccare su "Hai dimenticato la login?", e si apre la seguente

pagina web:
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Recupera la login

Compila almeno uno dei seguenti campi

® Codice fiscale

O Partita VA

O Email \

Puoi inserire anche il nome di undominioin tuo possesso

Dominia

Compilare quindi uno dei campi richiesti (si consiglia di compilare il campo

codice fiscale)

Si apre la seguente pagina web:
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Recupera la login

Dobbiamo verificare la tua identita

Irviaunarmail al'indirizzo pyrtssssssss st aaa m ti*t it
MNon hai accesso a guest dati? Clicca gui

Prosegui

Controllare che la mail indicata, utilizzata alla prima registrazione, sia ancora in

vostro possesso, quindi cliccare su prosegui e si aprira la seguente pagina web:

erolba it

Inserisci la risposta alla domanda segreta

Qual'erail tuo primo numerao di telefono?

N

Prosegui

Rispondere alla domanda segreta che era stata impostata alla prima

registrazione e quindi cliccare su prosegui



Collegio Provinciale
Geometri e Geometri Laureati
di Sassari

erolbati

Reimposta la password

Ti abbiamoirnviato una E-mail all'indirizzo ppfeeessessessseessma ™ 5.0t contenente il
link per modificare la password.

Nella mail viene inviato il link di recupero credenziali per poter accedere e

quindi procedere con |'acquisto del prodotto desiderato

Nel caso invece non si e piu in possesso dell'indirizzo mail presente su Aruba,

alla seguente pagina cliccare su "Non hai accesso a questi dati? Clicca qui"

@ ROLEN]

Recupera la login
Dobbiamo verificare la tua identita
Inviaunamail all'indirizzo m** oo maa* m* ti*t it

Mon hai accesso a quest dati? Clicca gui

Prosegui
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Si aprira la seguente pagina web:

arobeit

Maodifica email per recupero dati di accesso

Inserisci unindirizzo email valido e funzionante al quale i invieremo il modulo per
richiedere la modifica dell’email attualmente associata ai tuol dati di accesso

Indirizzo email a cui inviare il modulo:

N

Prosegui

Nella quale si deve compilare il campo indirizzo mail al quale verra inviato il
modulo per la modifica della mail associata al proprio profilo e quindi seguire le

indicazioni che verranno fornite con detta mail

Una volta recuperate le credenziali di accesso proseguiamo nell'acquisto:
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Login
Utente gia registrato Nuovo Utente
Se sei gia iscritto inserisci la tua Login e la o Se non sei registrato presso
relativa password aruba.it clicca su "Registrati” per
Login: O registrare i tuoi dati e completare
@aruba.it l'ordine.
Password

L'iscrizione sara effettuata

come Persona Fisica.
Hai perso i dati?

ACCEDI REGISTRATI

e completa l'ordine

e completa l'ordine

inseriamo i dati ricevuti e la password impostata e quindi clicchiamo su
"Accedi"

Benvenito 6650
AROPEN Convenzione Abilitata CNSCNG25  DISABILITA

PEC E SERVIZI CERTIFICATI

Compilare tutti i campi con le informazioni relative alla spedizione.

r~Indirizzo di Spedizione

Scegli di ritirare il tuo kit presso il tuo Collegio di appartenenza o un Indirizzo da te specificato.

® Consegna pre: collegio

©) consegna pressoWNdirizzo specifico

Spese d

Misure di prevenziona &-‘1’

A seguito delle disposizioni governative in costante aggiornamento sulla diffustge del COVID-19
{Coronavirus), tuthe ke spedizion| sono soggette alle comunl restrizioni relative
pertanto possibile garantire il rispetto delle consuete tempistiche standard fino a nuovk disposizioni delle
Pubbliche Autorita. Inoltre, sa @ prevista la consegna presso fOrdine di appartenenza, sl prega dl accertars!
che questa sia possiblle.

rIndirizzo di

Nome Cognome/Ragione Seciale: COILE GIO:GEQMETRIDISASSARI ]
Indirizzo: ZiaeMAERIZIOZANFARINO 12 |

Comune:

Cap:

Provincia:

Stato:

Prosegui

A questo punto scegliere I'indirizzo di spedizione che puo essere o presso il
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Collegio di appartenenza o presso il proprio domicilio

L Benvenito 6650
@ Ox0 513 Convenzione Abilitata CNSCNG25 DISABILITA

PEC E SERVIZI CERTIFICATI

:: Dati Titolare

Compilare tutti i campi con le infermazioni relative alla spedizione.

rIndirizze di Spediziene
Scegli di ritirare il tuo kit presso il tuo Collegio di appartenenza o un Indirizzo da te specificato.

Consegna presso collegio

C Consegna presso indirizze specifico

Spese di spedizione presso indirizzo specifico: 10 Eure + IVA

Misure dl prevenziona COVID-
A seguito delle disposizioni governativ®in costante aggiornamento sulla diffusione del COVID-19
{Coronavirus), tuthe le spadizion] sono soggetis alle comunl restrizioni relative alla mobllf& Non sar2

pertanto possibile garantire il rispetto delle consuste tempistiche standard fino a nuove disposizioni delle
Pubbliche Autorita. Inoltre, 5a @ prevists la consagna presso FOrdine di appartenenca, sl prega di acoertars!
che quesia sia possibie

rIndirizze di

Copia dall'indirizzo del titol are:

Nome Cognome/Ragione Sociale: [ |

Indirizzo: | |

Provincia: l:l
state: [ |

Prosegui

Scelto l'indirizzo di consegna del prodotto acquistato, cliccare su
procedi e compilare i campi con le informazioni personali richieste e
pertanto non vengono in questa guida riportate le pagine successive

della procedura.

Si precisa che la differenza tra la consegna del prodotto presso il
Collegio di appartenenza ed il proprio domicilio, consiste
nell'attivazione dello stesso. Il prodotto che viene recapitato presso il
Collegio di appartenenza e gia attivo e pronto al suo utilizzo mentre il
prodotto che viene recapitato al proprio domicilio non & pronto al suo

utilizzo ma deve essere attivato.
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Per fare cio si consiglia di seguire la procedura indicata nella seguente
guida:

https://guide.pec.it/attivazione-firma-digitale.aspx

Per il rinnovo della "Firma digitale"

Se eseguito dopo la scadenza occorre procedere nella stessa modalita descritta

nella presente guida per I'acquisto della Firma digitale.

Se eseguito entro i termini di validita del certificato, seguire le indicazioni e
procedure fornite dalla seguente guida:

https://guide.pec.it/soluzioni-firma-digitale/firma-digitale/rinnovo/rinnovo-del-servizio-firma-digitale.aspx






